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1. Studeranderattslig standard

Nedan beskrivs Hogalids folkhdgskolas riktlinjer och rutiner for deltagares rattigheter och
skyldigheter och den informationsskyldighet som skolan har. Syftet med informationen ar att
deltagaren ska kanna sig trygg med de regler som galler for verksamheten. Hogalids
folkhogskola har forbundit sig att folja Folkhdgskolornas studeranderattsliga standard och ar
anslutna till Folkhdgskolornas studeranderéttsliga rad (FSR). | dokumentet anvands bade
begreppet deltagare och studerande.

1.1 Folkhégskolornas studeranderiittsliga rad — Din réitt att 6verklaga beslut

Folkhogskolornas studeranderattsliga rad, FSR, ar ett oberoende centralt rad med syfte att
starka folkhogskoledeltagares rattsliga stallning och bestar av ledamoéter som representerar

saval studerande som ledning och styrelser pa folkhégskolorna. Ordférande ar en oberoende
jurist.

FSR tar emot och behandlar anmalningar fran studerande som har uttémt de majligheter
som finns inom skolan och som rér den studerandes rattsliga stallning gentemot skolan. FSR
behandlar drenden som anmals inom ett ar efter det att den studerande lamnat kursen.
Folkhogskolans beslut gallande utfardande av studieomdomen eller behorighetsgivning kan
inte dverklagas hos FSR. Beslut om studieomddme kan bara omprovas av den specifika
folkhogskolan.

Folkhogskolorna som ar anslutna till FSR upprattar en egen studeranderattslig standard som
foljer en gemensam struktur dar foljande omraden &r obligatoriska och kan behandlas av
FSR:

:Information innan den studerande ar antagen
‘Information vid kursstart

-Deltagarinflytande och studeranderatt
-Avgiftsfri undervisning

‘Intyg

‘Om en kurs upphor eller stélls in

-Utvardering

-Forsakringar

-Disciplinara atgarder

-Principer for arkivering och 6ppenhet

Ordningsfoljd gallande din ratt att dverklaga:

1. Deltagaren vander sig i forsta hand till skolans larare och efter det till skolans rektorer
med klagomal och synpunkter.

2. Om deltagaren inte ar ndjd med rektors beslut eller hantering av drendet vander sig
deltagaren till skolans styrelse.

3. Om deltagaren vant sig bade till rektor och till styrelsen och fortfarande har klagomal pa
hur skolan agerat kan en skriftlig anmalan goras till FSR.



Det ar skolans styrelse och rektor som har befogenhet att fatta beslut som paverkar
deltagarens studiesituation och deltagarens rattigheter pa skolan. Kontaktuppgifter till
rektor och styrelse finns pa skolans hemsida.

2. Information innan antagning

2.1 Statens syfte med bidrag till folkhégskolan

Staten ger bidrag till folkhogskolan for att arbeta med att starka och utveckla demokratin,
hjalpa deltagare att paverka sin livssituation, utjamna utbildningsklyftor, hoja
utbildningsnivan i samhallet och 6ka intresset for kultur. Statens syfte med bidragen till
folkhogskolorna beskrivs mer detaljerat pa:

https://www.folkbildningsradet.se/om-folkbildningsradet/statsbidrag-till-
folkbildningen/Statens-syften-med-att-stodja-folkbildningen/

2.2 Huvudman

Skolans huvudman ar Region Kalmar lan. Vi ar en partipolitiskt och religiést obunden skola
med en gemensam styrelse for regionens fyra folkhégskolor. Folkhogskolestyrelsen utgors av
ledamoter i namnden for regional utveckling. Regionens huvudsakliga uppgift ar sjukvard
och héalsovard men har varit skolhuvudman sedan langt tillbaka.

Eftersom Region Kalmar lan dr huvudman sa lyder verksamheten under de regler som galler
for offentliga myndigheter. Det betyder bland annat att det ar mojligt att klaga 6ver hur
beslut kommit till genom att vanda sig till Folkhdgskolestyrelsen eller Folkhdgskolornas
studeranderittsliga rad.

2.3 Utbildningsmal
Malen med skolans olika kurser finns att ldsa via lank www.hogalid.nu.

2.4 Kostnader

Om deltagaren bor pa skolan betalar hen obligatoriska kostnader for kost och logi samt
servicekostnad. Kostnad for enkelrum ar 5580 kr per fyraveckorsperiod. Den totala
kostnaden fordelar sig pa 420 kronor i servicekostnad, 2700 kr for kost och resterande ar
hyra. En deltagare som inte bor pa skolan betalar obligatorisk kostnad pa 1890 kr per
fyraveckorsperiod. Den kostnaden fordelar sig pa 420 kronor i servicekostnad och 1470 kr
for kost.

Att samlas kring gemensamma maltider ar en viktig del i den sociala samvaron pa skolan,
darfor ar kostnaden for mat obligatorisk. | servicekostnaden ingar undervisningsmaterial,
kopiering, studiebesok, del av studieresor och deltagarforsakring. Utan kostnad har
deltagaren tillgang till gymnastiksal, gym, bastu, datorer, dagstidningar, tidskrifter och
tradlost natverk.



2.5 Antagning
Ansokan till Hogalids folkhdgskola sker digitalt via hogalid.nu.

Vara generella behorighetskrav ar foljande:
1. Personen ska fylla minst 18 ar det ar som kursen borjar.
2. Personen ska ha skickat in en komplett ansdkan.
3. Personen ska vara motiverad och ha forutsattningar att studera genom att kunna
beskriva sina mal med studierna samt forvantningar pa sig sjalv, kursen och skolan.
4. Personen ska vara fardigbehandlad sedan ett ar tillbaka om hen tidigare har
missbrukat alkohol eller andra droger.

Om antalet ansdkningar dverstiger antalet kursplatser tillampas urval. Varje kurs har egna
urvalskriterier som beskrivs pa skolans hemsida under respektive kursbeskrivning.

Bilagor (personligt brev med foto, kopior av betyg/intyg, bilder eller ljudfiler) kan laddas upp
i webbansokan eller skickas per post. En bekraftelse pa mottagen ansdkan skickas till angiven
e-post direkt efter ansokningstillfallet. Om sista ansékningsdag passerat och vi har lediga
platser kvar, fortsatter antagningarna I6pande. S6kande uppmanas att hora av sig till skolan
och fraga om det fortfarande kan vara idé att soka efter sista ansdkningsdatum.

Om personen inte har blivit antagen och tycker att beslutet har fattats pa fel grund kan
vederborande i forsta hand kontakta rektor och i andra hand kontakta Region Kalmar lans
gemensamma skolstyrelse. Kontaktuppgifter finns pa skolans hemsida. Om sékande, efter
att styrelsen behandlat drendet, fortfarande inte kdanner sig rattvist behandlad kan den
sokande slutligen vanda sig till Folkhogskolornas studeranderattsliga rad — FSR.

Nar antagningen ar klar far personen ett skriftligt besked via brev om hen ar antagen, har
tilldelats reservplats eller inte dr antagen. Om personen inte blir antagen kan hen adven fa
besked om varfér. Om det finns platser kvar kan antagning ske efter att kursen startat. |
samband att deltagaren bekraftar sin plats godkdanner hen ocksa skolans drogpolicy.

Cirka tva veckor innan terminen borjar skickas ett valkomstbrev ut med information om tider
for inflyttning pa internatet och kursstart.

Den sokande kan inte antas om hen har ekonomiska skulder till skolan sedan tidigare lasar.

2.6 Om en kurs stiills in

Det kan intraffa att en kurs stélls in beroende pa for fa sokande. Den s6kande far da besked
om det senast tre veckor fore kursstart. Personen kommer i forsta hand att erbjudas plats pa
nagon av skolans ovriga kurser dar hen ar behorig att soka. En paborjad kurs genomférs. En
kursantagning galler specifikt for den kurs som ansokan ar inskickad till.

2.7 Boende

Skolan har ett internat med 45 rum med egen dusch och toalett. Eftersom verksamheten
forsoker tillgodose individuella behov, till exempel olika former av funktionsvariationer, sa
kan vi inte bekrafta plats i ett specifikt rum forran alla ansdokningar mottagits. Forst da gors
en slutlig férdelning av rummen. Skolans bekréaftelse pa att deltagaren blivit tilldelad ett



specifikt rum blir slutgiltig forst nar den sékande har anlant till skolan och undertecknat
hyreskontraktet.

2.8 Skolans tillgdnglighet for studerande med funktionsvariationer

Skolan ar till viss del anpassad till studerande med rérelsehinder. Skolan ar i hég grad
anpassad till studerande med las- och skrivsvarigheter och psykiska funktionsvariationer.
Horslingor finns att tillga for deltagare med horselskada.

2.9 Mdéjligheter till pedagogiskt stod

Deltagare kan fa sarskilt stéd om hen har en funktionsvariation. Skolan erbjuder méjlighet till
stod for dig som har las- och skrivsvarigheter eller behover extra hjélp i matematik. Detta
genom pedagogisk kompetens och tekniska hjdlpmedel. Skolan erbjuder ocksa stod till
deltagare med psykiska funktionsvariationer eller om det behévs en langsammare
studietakt.

Vi kan, efter behov och resurser, stalla extra stodresurser till forfogande. Via skolans
deltagarstod finns sarskilda resurser att fa vid problem som ror svarigheter att klara av
studierna eller att hantera relationer till kamrater i kursen, pa internatet eller i andra
sammanhang. | deltagarstodsteamet finns larare, skolledare, specialpedagoger samt kurator.

2.10 Former fér studerandeinflytande

Som studerande finns mojlighet att paverka studiesituationen pa olika satt. Skolan har ett
deltagarrad med representanter for de olika kurserna. Kurserna har sarskild tid, klasstid,
avsatt varje vecka for att diskutera fragor knutna till studierna. Varje kurs har en
kursansvarig larare/mentor som hjalper till i det arbetet. Deltagarradet har mojlighet att utse
representanter som finns med i exempelvis matrad och skyddsutskott. Pa internatet finns
sarskilda internatmoten dar fragor som berér boendet diskuteras med internatvardar.
Genom olika former av utvarderingar kan studerande lamna synpunkter pa undervisningen,
internatet, kursadministrationen med mera.

3. Information vid kursstart

Vid kursstart far varje deltagare information om skolan och skolans rutiner, adressuppgifter,
skolans drogpolicy, ekonomiska fragor, betalningsrutiner, narvaroregler, kurstider och
lovdagar, IT-policy, studeranderatt, tillgang och villkor fér anvandning av utrustning och
kursrelaterade utrymmen med mera.

3.1 Kursbeskrivningar och scheman

Kursbeskrivningar for alla kurser finns pa skolans hemsida. Timplaner och scheman
presenteras vid kursstart. Individuella studieplaner formuleras av deltagare och
kursansvarig/mentor vid kursstart.

3.2 Terminstider och ledigheter
Terminstider och lovdagar finns pa skolans hemsida och meddelas i anslutning till
presentationen av den enskilda kursen.



4. Riktlinjer for intyg, behorigheter och studieomdéme

Larare, administrativ personal och SYV-funktion informerar vid kursstart och i olika
sammanhang om mojligheten att fa studieomdéme, intyg och behorigheter. Deltagare far
alltid ett intyg efter avslutad kurs.

Pa allman kurs far deltagaren ocksa studieomdéme och behérighetsintyg forutsatt att
narvarokrav och kunskapskrav som stalls for de olika behorigheterna ar uppfyllda.

Genom dokumentation, information, utvecklingssamtal och uppféljning av franvaro arbetar
skolan for att deltagaren ska kunna folja sin utveckling och na sina mal under studietiden.
Infor kursstart dokumenteras deltagarens utbildningsbakgrund utifran ansokan vilket gor det
mojligt pa allman kurs att planera @mnesval och for att na 6nskade behorigheter. Pa allman
kurs upprattas en individuell studieplan for varje deltagare i dialog med kursansvarig
ldrare/mentor.

4.1 Intyg
Vid kursslut far deltagaren ett intyg som visar vilken kurs vederbdrande har gatt, samt vilka
amnen deltagaren fatt godkant i.

4.2 Behérighet

Pa allman kurs kan deltagare fa motsvarande behorighet for gymnasiestudier och
grundlaggande behdrighet for att studera vidare pa yrkeshogskola, hégskola och universitet.
Folkhogskolan utfardar intyg om grundlaggande behdrighet nar deltagaren uppfyllt
omfattning- och innehallskraven. Deltagare kan dven ldsa vissa amnen som ger sarskilda
behorigheter. Pa profilkurser kan deltagaren lasa in enstaka behoérigheter utéver kursplanen
om det gar att I6sa schematekniskt. Skolan féljer Folkbildningsradets riktlinjer for
folkhogskolans behorighetsgivning. Hog franvaro (mer @n 20 %) kan paverka deltagarens
mojligheter att fa dnskade behorigheter.

4.3 Studieomdéme

Pa allmén kurs satts ett studieomddme pa alla deltagare som har fullgjort allman kurs pa
gymnasieniva. Deltagaren kan vélja att inte fa sitt studieomddme utskrivet pa sitt intyg.
Studieomdomet dr en sammanfattande bedomning av deltagarens studieférmaga och
grundar sig pa en gemensam bedémning som gors av alla larare som undervisat respektive
deltagare. Studieomdomet har sju skalsteg fran 1 (mindre god) till 4 (utmarkt) och ska
beskriva:

-Kunskaper och fardigheter och utveckling av dessa

-Formaga till analys, bearbetning och dverblick

‘Ambition, uthallighet och férmaga att organisera studier

-Social formaga

For att fa studieomddme maste minst halften av studierna omfatta allmanna teoretiska

amnen. Det innebar minst 10 timmar i veckan férdelat pa minst 4 olika @mnen eller enligt
studieplan. | handelse av att det star och vager mellan tva siffror i studieomdémet bedémer



lararna aven narvaro och engagemang i 6vriga amnen och i de gemensamma aktiviteterna.
Hogalids folkhdgskola intygar ocksa SEQF-niva 2 pa grundskoleniva och SEQF-niva 4 pa
gymnasieniva i samband med kursavslut och utldmnande av studieomddmen. For att fa
studieomdodme bor deltagaren ocksa ha minst 80 % narvaro i undervisningen.
Studieomdomet kan inte 6verklagas, men deltagaren har méjlighet att begara omprovning
hos skolan.

5. Skolans ordningsregler och policy

5.1 Regler for allas trivsel

Skolans gemensamma ordningsregler ar till for att deltagaren ska kdnna trygghet under
studietiden. Reglerna handlar om att respektera skolans vardegrund genom att visa varandra
respekt och hansyn. Av dessa skal poangteras sarskilt féljande:

-Att hota, bruka vald, trakassera eller att kranka nagon eller att vandalisera inom skolans
omrade inte ar tillatet.

-Att vara aktsam om skolans lokaler och internatboende for att fa en sa trivsam miljé som
moijligt.

-Att komma i tid till lektionerna, att vara narvarande och delta aktivt i all undervisning och i
alla skolgemensamma aktiviteter.

-Att vissa skriftliga skolarbeten kors i programmet Urkund. Fusk och plagiat medfor att ratten
till behorighet i amnen kan forverkas och eventuellt studieomddme paverkas negativt.

-Att rokning endast ar tillaten utomhus pa séarskilt avsedda platser.

-Att rokelse och levande ljus inte far anvandas, vare sig i skolbyggnaderna eller pa internatet,
med tanke pa brandsdkerheten.

Under skolstartens forsta veckor gar kursansvarig larare/mentor igenom skolans rutiner,
gemensamma regler och policyer. Boende pa internatet far information om rutiner av
internatansvarig, internatvard och arbetslag Stad.

5.2 Néirvaro

Pa https://www.hogalid.nu/kontakt/ star hur deltagare ska gora vid egen sjukdom eller vid
vard av barn. Deltagare anmaler sjukdom eller annan franvaro fore kl 08:30 via kontakt-
sidan, ringer 0480-844 80, skickar SMS till 070-397 60 51 eller e-postar kontakt@hogalid.nu.
Franvaroanmalan gors varje dag.

Det &r viktigt att deltagaren alltid anmaler till CSN vid vard av barn. Aven kortare
sjukperioder kan paverka prévning av studieresultat. Ar deltagaren franvarande langre 4n en
vecka ska lakarintyg lamnas till expeditionen.

For att fa kursintyg, behorighetsintyg och studieomddme kravs ett fullgjort ar med minst

80 % narvaro. HOg franvaro paverkar deltagarens studieresultat och framtida mojligheter att
fa studiemedel. En hog narvaro ar en forutsattning for att kunna tillgodogora sig studierna.
Om en deltagare har en total narvaro pa 80 % eller mindre sker féljande:



5.3 Handlingsplan vid hég franvaro
Skolan har en sarskild modell fér att hantera hog franvaro. Modellen ska hjdlpa den
studerande tillbaka till en hégre narvaro. Modellen ar uppbyggd i tva steg enligt foljande:

Steg 1. Information och dtgdrd

Mentor informerar deltagaren om situationen. Mentor och deltagare tittar gemensamt pa
franvarostatistiken och for ett samtal om orsaken till franvaron. Efter samtalet fyller
deltagare och mentor i ett kontrakt. Kontraktet ska hjédlpa deltagaren att na en hogre
narvaro under kommande avtalad period. | kontraktet, som deltagaren och mentorn har ett
exemplar av vardera, bestdms vad som ska goras. Det finns fyra alternativ dar fler kan valjas:

-Deltagaren tar kontakt med skolans kurator om orsaken till franvaro framst ar kopplad till
maendet (psykisk ohélsa).

-Deltagaren kontaktar skolans specialpedagog om hen framst behdver stod med att folja
med i undervisningen (larandeproblem).

-Deltagaren kontaktar skolans internatvard eller internatansvarig om det framst ar orsaker
runt internatboendet eller fritiden.

‘Om inget av alternativen ovan ar relevant kan deltagaren och mentorn besluta om annan
atgard.

Steg 2. Avstdimning och beslut

Efter avtalad period gor deltagaren och mentorn en avstamning for att kolla om narvaron
har forbattrats. Om narvaron har blivit rejalt férbattrad ar allt bra. Om narvaron har blivit lite
battre eller ar oférandrad gors en ny avstamning efter ny period. Om narvaron har blivit
samre sa ber mentor rektor eller bitradande rektor att formulera ett dokument dar
deltagaren meddelas om avskiljning fran studierna. Dokumentet signeras av deltagare,
mentor och rektor. Skolan anmaler studieavslut till CSN och deltagarens studiemedel
upphor.

Atgardsplanen/kontraktet dr ingen forutsattning for ett avskiljande. Avskiljande pa grund av
hog franvaro kan anda goras, dven om atgardsplan/kontrakt inte dr underskrivet av den
studerande.

5.4 Drogpolicy
Utifran Hogalids folkhdgskolas och Region Kalmar lans regler och rutiner vid droganvandning
géller foljande:

Deltagare och personal anvander inte nagon form av droger inom skolans omrade, det ar
inte heller tilldtet att forvara alkohol eller droger pa skolans omrade. Med droger avses
alkohol, narkotika, dopingpreparat och 6vriga preparat som inte ar forskrivna av lakare.
Denna drogpolicy géller aven i samband med skolarbete utanfor skolan, studieresa eller
praktik. Bade pa skolan och pa internatet ska trivsel och sammanhallning rada, vilket latt kan
slas sonder av ett drogbruk. Effekten kan bli att hansyn och solidaritet forsvinner och att
studiekamrater slas ut. En avstangning eller ett avskiljande kan bli foljden av att inte folja
drogpolicyn eller handlingsplanen enligt nedan. Nar en kursdeltagare bekraftar sin plats
accepteras skolans drogpolicy.

5.5 Handlingsplan vid droganvdéndning



1. Vid misstanke om droganvandning hos deltagare, bade géillande internat- och
externatdeltagare, meddelas skolans antidroggrupp (internatansvarig, kurator och rektor).

2. Antidroggruppen har enskilt samtal med berord deltagare efter samrad i gruppen.
Antidroggruppen redogor for skolans drogpolicy.

3. Kurator eller internatansvarig kan félja med deltagaren till Alkohol- och drogmottagningen
i Kalmar vid behov. Alkohol- och drogmottagningen ar en verksamhet kopplad till Kalmar
kommun. Dar lamnas urinprov som snabbanalyseras pa plats. Urinprovet sands ocksa till
RMV Linkdping for vidare analys om situationen kraver det.

4a. Vid negativt svar ges mojlighet till samtal med kurator.

4b. Vid positivt resultat erbjuds deltagaren behandling pa Alkohol- och drogmottagningen i
Kalmar samt urinprovtagning under en tidsperiod som beslutas i samrad med Alkohol- och
drogmottagningen. Beslutet sker i samarbete mellan skolans antidroggrupp och Alkohol- och
drogmottagningens behandlare. Antidroggruppen meddelar deltagare och mentor.

Om deltagaren inte accepterar gallande regler eller inte foljer med for provtagning vid
inbokad tid stdangs deltagaren av fran undervisningen med omedelbar verkan och fran
boendet inom en vecka om inte situationen pakallar omedelbar utflyttning eller avskiljning.

Om det visar sig att deltagaren ger positivt resultat under behandlingsperioden eller om
behandlingen inte fullféljs stangs deltagaren av fran undervisningen med omedelbar verkan.
Deltagaren stangs av fran boendet inom en vecka om inte situationen pakallar omedelbar
utflyttning eller avskiljning.

Deltagaren férbinder sig att delta i extra drogtest om skolan/Alkohol- och drogmottagningen
Kalmar sa dnskar.

5. Hogalids folkhogskola star for kostnaden for provtagningarna. Skolan gor dven
orosanmalan till socialférvaltningen om det finns minderariga barn i deltagarens narhet.

6. Vid misstanke om narkotikabruk eller annan brottslig verksamhet anmals/informeras
detta vidare till polismyndigheten av rektor.

5.6 Hot, vald och trakasserier

Hogalids folkhogskola ser allvarligt pa alla former av hot, vald och krénkande handlingar och
trakasserier. Att hota om, eller att bruka vald, att trakassera, diskriminera eller att krdanka
nagon eller att vandalisera inom skolans omrade (inklusive internatboende) ar inte tillatet.
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5.7 Handlingsplan vid hot, vald och trakasserier

Det finns omstédndigheter som kan foranleda disciplindra atgarder som muntlig och/eller
skriftlig varning, avstangning eller avskiljande fran skolan dar beslut om atgard fattas av
rektor och meddelas skriftligt.

1. Deltagaren kallas till ett samtal tillsammans med rektor, kurator och/eller kursansvarig,
dar deltagaren tilldelas en skriftlig varning. | samtalet framkommer vilken typ av forseelse
som galler och det upprattas en skriftlig 6verenskommelse, som undertecknas av den
studerande och rektor, om vilka atgarder den studerande ska vidta samt hur skolan kan
stodja den studerande.

2. Om den skriftliga 6verenskommelsen inte efterlevs beslutar rektor om avstangning eller
avskiljande fran utbildningen.

Avstangning fran undervisning kan dven ske under tid for utredning da underlag for definitivt
beslut tas fram. Vid avstangning av den studerande informeras muntligt och skriftligt om
vilken typ av avstdangning som avses och dven om hur lang tid avstangningen galler. Under
pagaende polisutredning avstangs deltagaren fran skolan.

| grova fall dar studerande eller personal utsatts for risk stanger rektor omedelbart av eller
avskiljer den studerande fran skolan. Beslut om avstangning/avskiljande av studerande
fattas av rektor. Alla arenden dokumenteras och foljs upp. Alla brott polisanmals.

Internatboendet regleras i ett sarskilt hyreskontrakt med tillhérande ordningsregler.

Den studerande kan dverklaga beslut om avskiljande fran undervisningen till skolans styrelse
och/eller till Folkhégskolornas studeranderattsliga rad (FSR). Region Kalmar lan ar skolans
huvudman och har bland annat handlingsplan mot krankande sarbehandling, handlingsplan
for likabehandling och handlingsplan vid hot, vald och trakasserier. Dessa handlingsplaner
galler aven Hogalids folkhogskolas verksamhet.

5.8 Rutiner fér hantering av disciplinéira érenden

Om en deltagare bryter mot skolans ordningsregler eller vardegrund kommer skolan att
vidta disciplindra atgarder. Dessa ar muntlig och skriftlig varning, avstangning eller
avskiljande fran skolan. Beslut om atgard fattas av rektor och meddelas skriftligt. Alla
arenden dokumenteras och f6ljs upp. Alla brott polisanmals. Internatboendet regleras i ett
sarskilt hyreskontrakt med tillhérande ordningsregler. Skolan foljer en sarskild ordning nar
det géller hantering av disciplindra arenden, enligt nedanstaende tre steg:

Steg 1. Muntlig varning

Deltagaren kallas till ett samtal med kursansvarig/mentor samt eventuellt kurator och/eller
rektor. Deltagaren informeras om att den vid motet tilldelas en muntlig varning och i
samtalet tydliggors pa vilket satt hen har brutit mot skolans ordningsregler, viardegrund,
policyer, riktlinjer eller handlingsplaner. Deltagaren informeras dven om vad som &ar nasta
steg om hen inte f6ljer skolans regler.
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Steg 2. Skriftlig varning

Deltagaren kallas till ett samtal med kursansvarig/mentor, rektor och eventuellt kurator.
Deltagaren tilldelas en skriftlig varning. | samtalet och i dokumentet framkommer pa vilket
satt hen har brutit mot skolans ordningsregler, vardegrund, policyer, riktlinjer eller
handlingsplaner. Deltagaren informeras dven om vad som ar ndsta steg om hen inte féljer
skolans regler. Deltagaren signerar dokumentet som en bekraftelse pa att hen har last och
forstatt betydelsen av varningen.

Steg 3. Avstangning eller avskiljande

Om den skriftliga 6verenskommelsen inte efterlevs beslutar rektor om avstangning eller
avskiljande fran utbildningen. Vid avstdangning av den studerande informeras muntligt och
skriftligt om vilken typ av avstangning som avses och dven om hur lang tid avstdangningen
galler. Avstangning fran undervisning kan aven ske under tid for utredning. Utredningen
fungerar som underlag for ett definitivt beslut. | grova fall dar studerande eller personal
utsatts for risk stanger rektor omedelbart av eller avskiljer den studerande fran skolan.
Beslut om avstdangning/avskiljande av studerande fattas av rektor.

5.9 Din rditt att éverklaga

Deltagaren kan 6verklaga beslut om avskiljande fran undervisningen till Region Kalmar lans
gemensamma skolstyrelse i forsta hand och i andra hand till Folkhégskolornas
studeranderattsliga rad (FSR).

6. Rapporteringssystem

Skolan rapporterar kursstart, franvaro, avbrott, kursslut och uppgift om man fullgjort
studierna till CSN. Uppgifter om dig som fodelsedata, namn, folkbokféringsadress,
telefonnummer, fodelseland, utbildningsbakgrund och eventuell funktionsvariation skrivs in i
programmet Schoolsoft och rapporteras till Statistiska centralbyran. Franvaro rapporteras i
samma program.

7. Forsakringar

Region Kalmar lan tecknar olycksfallsforsakring for alla kursdeltagare. Forsakringen galler
dygnet runt. Under praktik finns bade olycksfallsforsakring och ansvarsférsakring. Vid skada
anmaler den studerande direkt till aktuellt férsakringsbolag. Se skolans hemsida for villkor
och kontaktuppgifter. For boende pa skolans internat rekommenderas att deltagaren
tecknar en hemforsakring som tacker forlust av 16s egendom.

8. Bil- och bussbokning
Skolans bil och minibuss kan endast bokas av personal pa skolan. Bil och buss far endast

anvandas for bruk i utbildningssammanhang. Bil och buss far koras av personal och deltagare
med giltigt forarbevis.
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9. Ansvar vid anvdndning av internet i skolans lokaler

Studerande pa skolan har mojlighet att ansluta egen dator, surfplatta eller mobiltelefon till
skolans tradlésa natverk. Losenordet meddelas vid terminsstart. Hastigheten pa det tradlosa
natverket ar begransad. Detta kan innebéra att bandbredden inte alltid racker for storre
nedladdningar. Den studerande ansvarar for allt som gors pa inloggad dator. Limna inte ut
anvandarnamn och l6senord till annan person.

Skolarbete gar alltid fore annan anvandning av skolans datorer. Skolans skrivare ar endast
avsedda for utskrifter av skolarbeten och lektionsmaterial.

Hjalp skolan att bli mer miljévanliga och spara papper genom att bara skriva ut det som ar
nodvandigt for skolarbetet. Forsok efter basta férmaga att forhindra att skadliga program
fors in pa skolans datorer.

Det ar inte tillatet att via skolans natverk och datorer surfa pa hemsidor som har ett olagligt
eller oetiskt innehall. Det ar forbjudet att férsoka ga runt de sdkerhetsbegransningar som
finns pa datorer och natverk for att géra sadant som man inte har befogenhet till.

10. Utvardering

Under kursens gang sker regelbundet aterkommande muntliga utvarderingar i samtal med
ansvarig larare. Lararpersonal, servicepersonal och skolledning diskuterar ocksa kontinuerligt
hur verksamhetens olika delar fungerar och hur férbattringar och kvalitetssakring
genomfors. Vid terminsslut host och var sker en mer omfattande skriftlig utvardering som ar
webbaserad. Varje deltagare fyller i en enkat som bland annat innehaller fragor om skolans
maldokument, fysisk och psykisk arbetsmiljo samt studiemal.

| den enskilda kursen gor lararen en egen utvardering som tar upp deltagarens upplevelser i
klassrumssituationen, deltagarens egen utveckling och utvecklingen av kunskaper i det
specifika amnet. Utvarderingarna aterkopplas till kursen dar utfallet diskuteras och
forandringar foreslas. Skolan behandlar sedan utvarderingarna i sarskilda
planeringskonferenser i slutet av lasaret for eventuella férandringar infor nasta lasar.

11. GDPR - dataskyddsforordningen

Dataskyddsforordningen (GDPR) ar till for att skydda enskilda personers grundlaggande
rattigheter och friheter, sarskilt enskilda personers ratt till skydd av personuppgifter. Nar en
person ansoker till eller studerar vid Hogalids folkhogskola registreras olika personuppgifter.
Personuppgifterna behandlas i IT-system och register kopplade till ansdkan eller till
studiedokumentation. Hogalids folkhdgskola har laglig grund for att behandla och spara
personuppgifter sa lange det finns ett behov utifran andamalet, men ocksa med hansyn till
den tid som olika lagar kraver. Efter att studierna avslutats pa skolan tas ansdkan bort, men
skolan sparar och arkiverar intygskopior éver slutforda kurser pa Hogalids folkhogskola.
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Skolan kan komma att Iamna ut dina personuppgifter, exempelvis till myndigheter, om det
kravs enligt lag och férordning.

Pa www.hogalid.nu under rubriken ”Bra att veta - GDPR” finns mer information om GDPR,
hur skolan hanterar personuppgifter och vilka rattigheter deltagaren har. Deltagaren kan
ocksa vanda sig direkt med fragor till regionens dataskyddsombud pa epost-adress
dataskyddsombud@regionkalmar.se.

11.1 Offentlighetsprincipen och sekretesslagen

Offentlighetsprincipen ger var och en ratt att begdra att ta del av allmadnna handlingar. Alla
handlingar som kommer in eller skickas ut fran en regionskola ar i princip allmanna och
tillgangliga for vem som helst. Nar det galler principer for arkivering av handlingar sa lyder
skolan under férvaltningslagen. Aldre handlingar arkiveras i skolans arkiv. Deltagare kan
efter sin skolgang bestalla kopior pa intyg, behorigheter eller studieomdémen.

All personal pa Hogalids folkhogskola har tystnadsplikt. Personalen far har diskutera
deltagarens pedagogiska situation for att fa en sa bra studiesituation som majligt. Handlingar
som ror kurators verksamhet ar daremot sekretessbelagda. Det dr ocksa uppgifter som har
att géra med enskilda personliga férhallanden hos kurator. Om en kursdeltagare kdnner sig
hotad och det ar troligt att personen ar forfoljd kan deltagarens och nara anhorigas identitet,
adress och personnummer skyddas.

12. Adresser och telefonnummer

Adresser och telefonnummer finns pa skolans hemsida. Www.hogalid.nu.
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